
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

  
  

  سند مديريت كاربران   سند عنوان 

  سند كد

  

  

  

  

  

  

  شرح بازنگري   شماره بازنگري 

      

   

  تاريخ  بازنگري: 
  

  كننده  تصويب   تائيد كننده   تهيه كننده 

  يوسف پناهي گرجي محلهنام و نام خانوادگي:    كاوه نوذر اصل نام و نام خانوادگي:   مرتضي هنديجاني فرد  نام و نام خانوادگي: 

  مدير عامل سمت:   معاون توسعه كسب و كار سمت:    معاون طرح و برنامهسمت: 

  ٠٢/١١/١٤٠١امضاء و تاريخ:   ٠٢/١١/١٤٠١امضاء و تاريخ:   ٠٢/١١/١٤٠١  امضاء و تاريخ:

 

 مشخصات فرآيند 

 معاونت واحد سازماني مرتبط فرآيند:

 اني                                  مديريتي                                   بفرآيند  :   اصلي                           پشتينوع 

  : ماموريت فرآيند

   دامنه كاربرد:

  

 



  
  كاربران سند مديريت 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٢  صفحه

  

  

 گزينه مديريت كاربران كليك كنيد.بعد از ورود به سامانه ، بر روي  .١

 كنيد . كليك "افزودن كاربر" براي افزودن كاربر جديد بر روي كليد  .٢

 

 

نقش و ... را    ،مطابق تصوير ، پنجره جديدي باز مي شود كه در اين پنجره بايد موارد خواسته شده براي كاربر از جمله كد ملي   .٣

 وارد  كنيد. 

  توجه: شماره تلفن همراه بايد به نام شخص با كد ملي وارده شده ، باشد.

 

١ 

٢ 
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  كاربران سند مديريت 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٣  صفحه

 

براي افراد خود اين  ورود  پورتال انتخاب شده كه مدير مي تواند هنگام  مالي و كارمند به عنوان پيش فرض براي  سه نقش مدير،   .٤

 تال تغيير مي كند.ور قش ها ميزان دسترسي به پ. با انتخاب اين ننقش ها را انتخاب كند

 
 كاربر جديد را مي توانيد در قسمت كاربران  مشاهده كنيد.  بعد از اين مرحله ، .٥

  (همچنين مي توانيد در قسمت ويرايش ، كاربر اضافه شده را حذف كنيد يا نقش كاربر را تغيير دهيد)           

 
 کد ملی

محل نمايش نام و 
 نام خانوادگی

محل نمايش نقش 

 كاربر

٤ 


